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THÔNG BÁO
Sử dụng hệ thống “Quản trị nhiệm vụ của Văn phòng Uỷ ban nhân dân tỉnh” 

Thực hiện chỉ đạo của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh; trong thời gian qua, 
Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh đã hoàn thành xây dựng hệ thống “Quản trị nhiệm 
vụ của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh”. Hệ thống được xây dựng để phục vụ 
Lãnh đạo Ủy ban nhân dân tỉnh; Lãnh đạo, Chuyên viên Văn phòng Ủy ban nhân 
dân tỉnh quản lý, theo dõi, tra cứu, tổng hợp, báo cáo tiến độ/kết quả các nhiệm vụ 
do Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh giao cho các sở, ngành, địa 
phương; đồng thời quản lý, theo dõi, tra cứu, tổng hợp báo cáo tiến độ/kết quả xử lý 
các nội dung do sở, ngành, địa phương trình, kiến nghị, đề xuất Ủy ban nhân dân 
tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh chỉ đạo, giải quyết theo thẩm quyền.

Sau một thời gian cập nhật, kiểm tra, chạy thử hệ thống, Văn phòng Ủy ban 
nhân dân tỉnh chính thức đưa vào sử dụng hệ thống “Quản trị nhiệm vụ của Văn 
phòng Ủy ban nhân dân tỉnh” kể từ ngày 15/4/2026. Để hệ thống đưa vào khai thác, 
sử dụng đạt hiệu quả, Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh yêu cầu:

1. Lãnh đạo cấp phòng và chuyên viên tham mưu trực tuyến
- Trên cơ sở đã được tập huấn, tiếp tục nghiên cứu tài liệu để khai thác sử 

dụng hệ thống; cung cấp tài khoản hòm thư tên miền @gmail.com cho bộ phận 
quản trị để cấp quyền và hướng dẫn kích hoạt sử dụng hệ thống.

- Hằng ngày phải truy cập vào hệ thống để cập nhật mới các nhiệm vụ được 
giao; đồng thời cập nhật kịp thời, chính xác trạng thái tiến độ/kết quả các nhiệm 
vụ được giao.

- Hằng ngày, hằng tuần căn cứ dữ liệu về tiến độ/kết quả nhiệm vụ trên hệ 
thống để chủ động tham mưu cho Lãnh đạo Văn phòng, Lãnh đạo Ủy ban nhân 
dân tỉnh chỉ đạo, đôn đốc công việc của các cơ quan, đơn vị, địa phương để đảm 
bảo các nhiệm vụ được giao hoàn thành đúng tiến độ và đạt chất lượng.

- Chịu trách nhiệm trước Lãnh đạo Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh về tính 
đầy đủ, tính chính xác của dữ liệu tiến độ/kết quả các nhiệm vụ thuộc phạm vi, 
trách nhiệm được giao chủ trì tham mưu, theo dõi, thực hiện.

2. Lãnh đạo Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh
- Theo phạm vi được phân công có trách nhiệm chỉ đạo, đôn đốc các phòng, 

các chuyên viên tham mưu duy trì nghiêm túc việc sử dụng hệ thống.
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- Hằng ngày phải truy cập vào hệ thống để kiểm tra, kiểm soát, quản lý, 
theo dõi, đôn đốc lãnh đạo cấp phòng, chuyên viên tham mưu trực tuyến cập nhật 
công việc được giao và cập nhật tiến độ/kết quả thực tế thực hiện các nhiệm vụ.

- Sử dụng dữ liệu từ hệ thống để tham mưu cho Lãnh đạo Ủy ban nhân dân 
tỉnh đôn đốc, nhắc nhở các tổ chức, cá nhân tham mưu, giải quyết, xử lý các nhiệm 
vụ được giao đảm bảo tiến độ và chất lượng theo yêu cầu.

- Chịu trách nhiệm trước Lãnh đạo Ủy ban nhân dân tỉnh về kết quả thực 
hiện các nhiệm vụ thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

3. Một số nội dung khác
- Phân công đồng chí Nguyễn Thúc Mạnh - Phó Chánh Văn phòng theo dõi 

chung việc sử dụng hệ thống toàn Văn phòng; đồng thời tiếp tục rà soát, chuẩn 
hóa, hoàn thiện các tính năng, đảm bảo hệ thống vận hành thông suốt, an toàn và 
hiệu quả.

- Phân công đồng chí Nguyễn Thanh Tú - Phó Chánh Văn phòng chủ trì chỉ 
đạo xây dựng, ban hành Quy chế xử lý công việc nội bộ của Văn phòng Ủy ban 
nhân dân tỉnh; đồng thời phối hợp chặt chẽ với đồng chí Nguyễn Thúc Mạnh để 
cài đặt các quy định về thời hạn xử lý công việc trên hệ thống, đảm bảo tính khoa 
học và phù hợp với thực tế; đề xuất cơ chế đánh giá, chấm điểm, xác định trách 
nhiệm, xử lý kỷ luật đối với cán bộ, chuyên viên Văn phòng không thực hiện 
nghiêm túc việc truy cập, khai báo, sử dụng hệ thống này.

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh yêu cầu các phòng, ban, đơn vị 
trực thuộc, cán bộ, chuyên viên nghiêm túc thực hiện. Trong quá trình thực hiện, 
nếu có vướng mắc phát sinh, yêu cầu báo cáo với Lãnh đạo Văn phòng để kịp thời 
xem xét, giải quyết./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT UBND tỉnh (để b/c);
- Chánh, các PCVP UBND tỉnh;
- Trưởng, phó các phòng, ban, đơn vị trực thuộc;
- Các chuyên viên tham mưu trực tuyến;
- Lưu: VT, HC-QT.

CHÁNH VĂN PHÒNG

Lê Trí Hà
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